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Estimadas/os: 

                               Tengo el agrado de presentarles el Procedimiento para la Gestión de 

los Residuos en UTN FRRa. Este documento es el resultado del compromiso y el trabajo 

realizado por el Personal de Apoyo y de Mantenimiento y Servicios en la implementación 

del Proyecto que nuestra facultad está desarrollando y al que tengo la satisfacción de 

acompañar desde sus inicios. 

                                La adecuada gestión de los residuos es un tema estratégico para 

nuestra Universidad, que es consciente de su responsabilidad ambiental y social, y 

propicia un cambio de hábitos en la población universitaria y la sociedad en general. 

                                El Procedimiento es una guía y, al mismo tiempo, incentiva la mejora 

continua del proceso, mejora no sólo en el aspecto técnico, sino también en la voluntad de 

hacer las cosas bien y con dedicación. 

                                Sirven estas líneas como reconocimiento a la labor que día a día 

realiza el personal que trabaja en la Facultad, que antes de que lleguen profesores, 

estudiantes, personal Nodocente, asegura que las dependencias se encuentren 

ordenadas e impecables. 

                                La Secretaría de Extensión, impulsora del Proyecto, está atenta a 

recibir sugerencias y observaciones en beneficio de toda la población universitaria. 

 

                                                                                                                   Lic. Paola QUAGLIOTTI 

Secretaria de Extensión UTN FRRa 
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PROCEDIMIENTO DE USO 

 

OBJETIVO 

Determinar los lineamientos básicos para la correcta separación, recolección y 
disposición final de los residuos generados en la Facultad garantizando, a su vez, las 
condiciones de higiene y seguridad de los agentes intervinientes en el proceso. 

 

ALCANCE 

Separación y disposición final de los residuos. 

 

RESPONSABILIDADES 

Todas aquellas personas que circulan por la Facultad son responsables de la correcta 
separación de residuos: estudiantes, docentes, nodocentes, personal de apoyo 
académico y usuarios ocasionales. 

Es responsabilidad del personal nodocente de mantenimiento y servicios generales la 
correcta recolección y disposición final de residuos.  

 

NORMATIVA DE REFERENCIA 

Ordenanza Municipal Nº 4404 que establece el marco general de la gestión de residuos 
sólidos urbanos. 

 

DESARROLLO 

La comunidad universitaria recibirá información para la clasificación de los residuos según 
su tipo, y su disposición en los recipientes específicos. Las/os usuarias/os deben ser 
conscientes que en la Facultad existe un nuevo Sistema de Gestión de Residuos y deberán 
separarlos según las categorías correspondientes. 

 

Descripción de los elementos 

En los diferentes espacios de la facultad, tanto interiores (oficinas, salas de reuniones, 
salón de usos múltiples, aulas, etc.) como exteriores (galerías, patios, estacionamiento, 
etc.), se encontrarán los recipientes con su respectiva identificación en los cuales se 
depositarán los residuos, según corresponda. 
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1- Recipientes verdes y amarillos: Recipientes de colores verde y amarillo, ubicados en 
diferentes sectores de la institución. Los mismos no se encuentran anclados para facilitar 
su manipulación, movimiento y ubicación según la disponibilidad de espacios y 
comodidad de los usuarios. Ambos recipientes llevan bolsas, y vinilo autoadhesivo 
identificatorio. Es importante aclarar que los recipientes no serán utilizados por una 
persona sino por varias. 

 

 

 

 

En los recipientes verdes se depositan los residuos 
recuperables:  

• Plásticos: botellas, botellas PET, bolsas, librería 
plástica, etc. 
• Vidrios y latas: botellas, vasos, frascos, platos, latas 
de conservas, latas de gaseosa. 
• Tetras: tetras de jugos, leche, etc. 
• Descartables: vasos de plástico, vasos de polietileno 
expandido (Telgopor), bandejas plásticas o de polietileno 
expandido, envases de yogurt, cubiertos y platos plásticos, 
sorbetes plásticos, etc. 
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En los recipientes amarillos se depositan los residuos 
biodegradables y no recuperables: 

• Restos de comida: restos de frutas, verduras, 
carnes, etc. 

• Papel sucio: pañuelos usados, servilletas usadas, 
cajas con restos de comida. 

• Envoltorios: papel de golosinas, papel de galletas, 
papel film, paquetes de cigarrillos. 

 

¡Importante! En los recipientes para residuos de mate se 
deposita solamente yerba seca o húmeda. 

 

2- Papeleras: Recipientes de cartón reciclado destinadas para papeles. Estas no se 
colocan en todas las oficinas, solamente en las que sea necesario según la cantidad de 
papel que se produzca; por ejemplo, en aquellos 
espacios de trabajo donde se generen 
impresiones y/o fotocopias. Su forma permite 
depositar el papel sin que se doble o arrugue. La 
Papelera se identifica por ser un recipiente 
realizado con papeles y cartones reciclados, y no 
lleva bolsa.  

En las Papeleras se depositan:  

✓ Papel: hojas, hojas impresas, hojas 
escritas, diarios, papel afiche. 

✓ Cuadernos: cuadernos tapa blanda, 
cuadernos tapa dura, cuadernos tapa 
plástica, anotadores, agendas, libretas, 
libros, cartulinas. 

✓ Folletería: folletos publicitarios y de 
campañas, pósters, panfletos, revistas. 

¡Importante! En la Papelera se deberá colocar el papel limpio y seco y, en lo posible, sin 
doblar ni arrugar. 

 

3- Residuos especiales: son aquellos residuos que no se deben depositar con los residuos 
recuperables ni tampoco con los residuos no recuperables o biodegradables. Son residuos 
especiales: materiales de construcción, escombros, aparatos de electrónica, cables, teléfonos, 

electrodomésticos, cartuchos de tinta y tóner, neumáticos, pilas y baterías, aerosoles y sprays, 
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fluorescentes y bombillas, termómetros, aceite de motor usado (AMU), aceite vegetal usado 

(AVU). 

 

4- Compostera: Las composteras están diseñadas para ayudar a 
procesar los residuos orgánicos que se generan. Cuentan con 
diferentes niveles para poder separar, arriba, los residuos, y abajo 
el compostaje en proceso avanzado. El compostaje es un proceso 
biológico, donde los microorganismos presentes en la tierra, bajo 
condiciones de humedad, temperatura y aire, descomponen la 
materia transformándola en una enmienda rica en proteínas y 
nutrientes. La compostera está ubicada en el patio de nuestra 
facultad. Por cuestiones de higiene y organización, en nuestra 
compostera, solamente se depositará yerba.  
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INSTRUCTIVO DE DISPOSICIÓN FINAL DE RESIDUOS 

 

OBJETIVO 

Determinar los lineamientos básicos para la correcta separación, recolección y 
disposición final de los residuos acumulados en la facultad garantizando, a su vez, las 
condiciones de higiene y seguridad de los agentes intervinientes en el proceso. 

 

ALCANCE 

Desde la recolección a la disposición final de los residuos. 

 

RESPONSABILIDADES 

La responsabilidad de ejecutar este instructivo es del Personal de Mantenimiento y 
Servicios Generales de la Facultad. El personal recibirá una capacitación para la 
recolección de los residuos, su traslado y disposición final. 

 

PROCEDIMIENTO 

1. El personal debe recorrer cada oficina de la Facultad para verificar el estado de cada uno 
de los recipientes y proceder al retiro manual de la bolsa, en caso de ser necesario. El retiro 
debe efectuarse de la siguiente manera: 

➢ Recipientes amarillos: la bolsa debe ser retirada cuando se encuentre a un 80% de 
su capacidad máxima y/o cuando la permanencia del residuo genere olores 
desagradables. Se recomienda, a fines de minimizar el consumo de bolsas, 
descargar el contenido de los recipientes de oficina en bolsas de mayor capacidad 
(siempre respetando el color de cada recipiente). Al retirar la bolsa, primero se 
cierra con un nudo, y luego se extrae del recipiente para ser depositada en el 
contenedor. Queda a criterio del operario cuándo recambiar las bolsas. En ningún 
caso una misma bolsa debe permanecer más de 3 días en un recipiente. 
Importante: en caso de que haya pérdida de líquidos de la bolsa se recomienda 
lavar y secar el recipiente antes de colocar bolsa nueva. 
 

➢ Recipientes verdes: los residuos deben ser retirados cuando el recipiente se 
encuentre a un 80% de su capacidad máxima. El recipiente debe ser retirado de su 
ubicación, y los residuos volcados dentro de la bolsa correspondiente. Al retirar la 
bolsa, primero se cierra con un nudo, y luego se extrae del recipiente para ser 
depositada en el contenedor que corresponda. 
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➢ Papeleras: los papeles deben ser retirados cuando el recipiente se encuentre a un 
80% de su capacidad máxima. Los residuos deben colocarse en una bolsa de 
consorcio. Luego de eso deberán dar aviso a la Cooperativa para que lo retiren de 
la Facultad.  

2. Una vez finalizada la maniobra anterior, el operario debe reponer las bolsas en los 
recipientes que corresponda, dejando un pliegue hacia afuera que no tape la etiqueta 
identificatoria de los recipientes. La Papelera no lleva bolsa. 

3. Una vez agotada la capacidad del recipiente, el operario debe transportar los residuos 
recolectados a la Plataforma de Contenedores asignada por el Sistema de Gestión de 
Residuos para proceder con la ejecución del Procedimiento para la Descarga en Plataforma 
de Contenedores. 

4. Descarga en contenedores. El personal debe transportar los residuos recolectados al 
sector en donde se encuentran los contenedores asignados para la disposición final de 
residuos. Los mismos estarán identificados con la cartelería correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Disposición final. Los residuos no recuperables y biodegradables deberán disponerse en 
el cesto ubicado en la vereda (sobre calle América) de nuestra Facultad los días martes, 
jueves y viernes de 20 a 21 hs. Los residuos recuperables deberán sacarse los lunes y jueves 
de 20 a 21hs. Por su parte, los residuos de papel colocados en las papeleras serán 
recolectados en nuestra Facultad por la Cooperativa. Por último, los residuos especiales 
deben trasladarse a la Estación de Residuos Clasificados (horarios de atención: todos los días del 

año de 7.30 a 18.30) o depositarlos en el Punto Verde Móvil (consultar el cronograma mensual). 


